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Manual lançamento de Notas e Faltas - Professores



Acesso ao lançamento

O sistema de lançamentos de Notas e Faltas pode ser acessado pelo site da UniFunvic na Portal do 
professor ou diretamente pelo link  ACESSO AO LANÇAMENTO.

Para efetuar o acesso o professor deverá utilizar o numero de CPF e a senha de acesso.

Sempre após confirmar o acesso ao sistema verifique no canto direito da página no cabeçalho 
clicando na imagem de foto do perfil se estão constando corretamente os dados da coligada, Filial e 
Nível de ensino conforme abaixo:
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https://fundacaouniversitaria151485.rm.cloudtotvs.com.br/FrameHTML/Web/App/Edu/PortalDoProfessor/#/login


Lançamento de Faltas diárias.

Uma observação a ser feita é que sempre deverá ser lançadas faltas DIÁRIAS com a exceção de 
disciplinas com notas conceituais e “turma livre”, que deveram ser lançadas em seu total de outra 
forma explicada posteriormente.

Para acessar o lançamento de faltas diárias deve se primeiro clicar no ícone com a seta para abrir o 
menu e depois no ícone de Diário de Classe conforme mostrado abaixo:

3



Será aberta a página do diário de Classe onde serão mostrados todas as disciplinas que está 
cadastrado como responsável, depois de encontrar a disciplina que queira lançar clique nos 3 
pontos (…) ao lado direito da pagina que será aberto o menu de escolha, la escolha a opção 
FREQUÊNCIA.

Depois de carregado a página de frequência selecione o dia que a falta será lançada e período a que 
pertence depois em Pesquisar.
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Após selecionar o período e a data, será aberta a janela com os alunos e a opção de lançamento de 
faltas no dia selecionado. Somente clique na aula caso deseje lançar a falta para o aluno e depois 
em Salvar para confirmar o lançamento.

Uma observação a ser feita é que depois de confirmado o lançamento para os alunos não se poderá 
mais fazer alterações neste dia. Caso seja necessário alterações deverá ir a secretaria para poder 
corrigir os mesmos.
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Caso queira lançar mais de um dia deve se observar o intervalo da etapa e ajustar a data dentro 
deste limite, mas se deve tomar o cuidado que caso seja listado muitos dias ficara mais complicado 
o lançamento sendo aconselhado somente que sejam liberados poucos dias por vez.

Será exibido conforme abaixo:
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Lançamento de notas e faltas por Etapa.

Para efetuar o lançamento de notas e faltas por etapa acesse no menu principal os (…) e escolha a 
opção de Notas e Faltas de Etapa conforme abaixo:

Depois de aberto a tela de Notas e Faltas de Etapa, selecione os campos referentes a etapa que se 
deseja lançar as notas e faltas e clique em PESQUISAR.
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Na janela com o nome dos alunos somente preencha com as notas e após finalizar clique em 
SALVAR.
Obs: Por problemas externos podem ocorrer casos de ter problemas na conexão então sempre e 
conselhado lançar algumas notas para os alunos e ir salvando.
Obs 2: As faltas em sua grande maioria não precisaram ser lançadas nesta parte pois já foram 
lançadas anteriormente na Frequência Diárias, somente deve se preencher este campo nas exceções 
de alunos que fazem parte de turmas “Livres”.
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Plano de aula.

O plano de aula é um documento que organiza e detalha o conteúdo e as atividades que serão 
desenvolvidos durante uma aula ou série de aulas. Ele serve como um guia para o professor, 
ajudando a estruturar o processo de ensino de maneira eficiente e com objetivos claros. Para 
acessar o plano de aula siga os passos abaixo:

Clique em Diario > […] > Plano de Aula

Selecione a Etapa na qual o plano de aula será lançado e a data da aula ministrada depois clique em 
Pesquisar:
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Será exibido o dia da aula com os campos como número de classe Link caso tenha aula ou tarefa 
que será feita utilizando o Moodle por exemplo, abaixo um campo para a descrição do mesmo. 
Uma observação é que do lado esquerdo será considerado o que foi planejado para aula e do lado 
direito o que foi realmente realizado. Abaixo também há outros campos como professor substituto 
caso tenha e campos onde se pode deixar mais observações caso seja necessário deixar mais 
detalhes sobre o mesmo.

Aviso sobre atualizações
Este manual está sujeito a atualizações periódicas para garantir que as informações estejam sempre 
corretas e atualizadas. Recomendamos que você consulte regularmente a versão mais recente para 
se manter informado sobre possíveis alterações.
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