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REGIMENTO DO CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO DO CENTRO
UNIVERSITARIO FUNVIC - UNIFUNVIC

CAPITULO |
DA NATUREZA E FINALIDADE

Art. 1°. O Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo — CONSEPE, integrante da
estrutura do Centro Universitario FUNVIC — UniFUNVIC, é d&rgéo propositivo,
consultivo, normativo e deliberativo, por delegacdo do Conselho Universitario -

CONSUNI no que tange as politicas institucionais de Ensino, Pesquisa e Extensao.

CAPITULO Il
DAS ATRIBUICOES

Art. 2°. O Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo do UniFUNVIC tem como
atribuicdes:

| - Assessorar a Reitoria no que tange as politicas de ensino, pesquisa, extensao e
inovagao do UniFUNVIC;

Il — Avaliar e aprovar as diretrizes de ensino, pesquisa, extensao e inovacao de acordo
com a politica institucional;

[Il - Emitir parecer sobre processos de criacédo e extingdo de cursos de graduagao, pos-
graduacao e extensao, no UniFUNVIC, para posterior encaminhamento ao CONSUNI;
IV — Analisar e emitir parecer final sobre os processos de ajuste curricular e suspensao
temporaria de cursos;

V - Acompanhar as agdes previstas no Plano de Desenvolvimento Institucional — PDI,
nos planos de acdo e em projetos e programas vinculados ao ensino, pesquisa e
extensao;

VI - Expedir orientagbes para a organizagao e reestruturagao curricular dos cursos do
UniFUNVIC;
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VIl — Regulamentar e aprovar normas sobre processos seletivos, curriculos e
programas, matriculas, transferéncias, processo decisério sobre a vida escolar do
aluno, aproveitamento de estudos, além de outras que se incluam no ambito de sua
competéncia;

VIII — Aprovar normas de controle e registro da atividade académica;

IX — Aprovar normas para o registro de diplomas do UniFUNVIC, nos termos e limites
da legislagdo em vigor;

X — Aprovar normas relativas a acreditacdo, a certificacdo de competéncias
profissionais e académicas e a revalidacdo de diplomas, nos termos da legislagcéo
vigente;

XI - Identificar oportunidades de interacdo entre as atividades de ensino, pesquisa e
extensao e propor acdes de efetivagcado dessa interacao;

XII — Avalizar e definir a participagao institucional em editais de fomento a pesquisa e
extensao;

Xl - Estabelecer procedimentos de acompanhamento das atividades de ensino,
pesquisa e extensao;

XIV — Avaliar e emitir parecer sobre o Projeto Politico Pedagdgico (PPP) dos campus e
o Projeto Pedagdgico Institucional (PPl) do UniFUNVIC, para posterior apreciagdo do
CONSUNI;

XV - Manifestar-se sobre qualquer matéria de ensino, pesquisa e extensao nao incluida
na competéncia de outro 6érgéo, submetidos a sua apreciagao;

XVI - Elaborar propostas de seu proprio regulamento e posteriores alteragdes, a ser
apreciado e aprovado pelo CONSUNI;

XVII - Exercer a fiscalizagdo e o controle do cumprimento de suas recomendacoes;
XVIII - Julgar os recursos sobre matérias de sua competéncia;

XIX — Propor titulos honorificos ao CONSUNI para pessoas ou instituicbes com
atuacao destacadas no ensino, pesquisa e extensao;

XX — Manifestar-se sobre assuntos, propostas ou planos afetos a sua area de atuagao

e emitir parecer e fixar normas em matéria de sua atribuicao.

CAPITULO Il
DA ORGANIZAGAO
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Secao |
DA ESTRUTURA E COMPOSICAO

Art. 3°. O CONSEPE tera a seguinte organizagao:
| — Presidéncia;

Il — Vice-Presidéncia;

Il — Secretaria - Secretaria de Orgéos Colegiados;
[V — Membros.

Art. 4°. Os Membros do CONSEPE ser&o:

| - Pré-Reitor (a) Académica - Presidente;

Il - Pré-Reitor (a) de Pés-Graduagéao, Pesquisa, Extensao e Inovagéao - Vice-Presidente;
[Il - Coordenador (a) de Educagao a Distancia — EaD - Secretario;

IV — Trés Coordenadores de Curso, sendo um de cada area do conhecimento;

V - Um representante dos discentes da modalidade de ensino presencial;

VI - Um representante dos discentes da modalidade de Educacéo a Distancia — EaD,
pertencente a um Pélo Presencial do UniFUNVIC no territério brasileiro;

VII — Trés representantes dos Docentes do UniFUNVIC, sendo um de cada area do
conhecimento;

VIII - Um representante dos Técnicos Administrativos do UniFUNVIC.

Secao |l
DA ESCOLHA DOS MEMBROS

Art. 5°. Os membros Pro-Reitores e Coordenador (a) de Ensino de EaD identificados,
escolhidos entre seus pares, juntamente com seus suplentes, serdo membros natos, e
cumprirdo mandato em concordancia com o tempo em que estiverem nas funcdes.
Paragrafo unico: No impedimento de comparecimento a uma reunido, os membros Pro-
Reitores e Coordenador (a) de Ensino do EaD serdo representados pelo substituto

legalmente constituido, exceto o Presidente, que sera substituido pelo Vice-Presidente.
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Art. 6°. Os representantes dos membros docentes, técnicos administrativos e discentes
serao eleitos pelos seus pares, juntamente com seus suplentes, sendo de quatro anos
o mandato dos membros docentes e técnicos administrativos e de dois anos o0 mandato
dos membros discentes, permitida uma reconducao;

§ 1°. Os membros servidores publicos ndo poderédo estar respondendo a Processo
Administrativo Disciplinar;

§ 2°. Os membros discentes deverao estar regularmente matriculados no UniFUNVIC
Cursos Técnicos de Nivel Médio, Superiores ou de Pds-Graduacgao;

§ 3° O processo de escolha dos representantes sera coordenado pelo Conselho
Superior — CONSUNI, com apoio dos membros natos do CONSEPE, e a definicao dos
novos representantes devera ocorrer 90 (noventa) dias antes do término do mandato
dos membros eleitos;

§ 4°. Um mesmo campus ndo podera ter mais de dois membros da mesma categoria
no CONSEPE;

§ 5° Nos casos de afastamento do titular, previstos em Lei, assume o respectivo
suplente, enquanto vigorar o afastamento;

§ 6°. Todos os membros e suplentes do CONSEPE serédo designados por ato do

Reitor.

Art. 7°. Perdera o mandato o membro do CONSEPE que:

| - Sendo servidor, for redistribuido ou cedido para outra Instituicdo, ou se afastar em
carater definitivo do exercicio profissional ou da representatividade que determinar sua
designacao;

[l - Sendo aluno, concluir o curso ou tiver sua matricula trancada ou cancelada;

[l - Faltar, sem justificativa, a trés reunides consecutivas.

Art. 8°. Ocorrendo a vacancia na representagdao dos membros titulares assumira o

respectivo suplente.

Art. 9°. Estao impedidos de participar do CONSEPE membros titulares do CONSUNI,

exceto os representantes das Pro-Reitorias.
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CAPITULO IV
DAS COMPETENCIAS
Secao |
DO PRESIDENTE

Art. 10. Compete ao Presidente:

| - Convocar as reunides ordinarias e extraordinarias conforme regulamento;

Il - Propor a pauta das reunides;

[II - Abrir, presidir, coordenar e encerrar as reunides;

IV - Submeter a votagdo as matérias em pauta;

V - Constituir comissoées, designando seus membros;

VI - Expedir e encaminhar as deliberagdes conforme decisbes do CONSEPE;

VII - Sugerir e submeter a apreciacdo do CONSEPE o calendario das reunides;

VIII - Designar relatores para emitir pareceres dos processos.

Paragrafo Unico: Compete ao Vice-Presidente substituir o presidente na sua falta ou

impedimento.

Secao |l
DA SECRETARIA DE ORGAOS COLEGIADOS

Art. 11°. Compete a Secretaria de Orgéos Colegiados:

| - Organizar e encaminhar a pauta para as reunides;

Il - Preparar o expediente para os despachos do presidente;

[l - Transmitir aos membros as comunicacbes e informagdes requeridas pelo
presidente;

IV - Verificar a existéncia de numero legal de membros para o inicio da reunido,
anotando em ata os presentes e ausentes, contabilizar as votagbes e anotar as
declaragdes de voto;

V - Redigir as atas das reunides;

VI - Prestar apoio administrativo e técnico aos membros e as Comissdes.

Paragrafo Unico: A nomeacéo da (o) secretaria (0) da Secretaria Orgaos Colegiados se

dara por meio de portaria do Reitor.
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Secao Il
DOS MEMBROS

Art. 12. Compete aos Membros do CONSEPE:

| - Comparecer no dia, hora e local designados para realizagdo das reunides, conforme
convocagao, ou justificar o ndo comparecimento;

Il - Propor matéria para constar em pauta, com antecedéncia;

[Il - Debater matérias da pauta;

IV - Requerer informagdes, providéncias e esclarecimentos ao presidente;

V - Pedir vistas de matéria, na forma regimental;

VI - Propor a retirada de pauta de matérias, na forma regimental;

VII - Apresentar, nos prazos legais, as informagdes e pareceres solicitados;

VIIl - Participar de reunides e comissbes quando designado pelo presidente ou
colegiados;

IX - Apresentar questdes de ordem nas reunides, na forma regimental;

X - Votar na proposta de pauta e nas matérias constantes da ordem do dia;

Xl - Assinar as atas aprovadas;

XII - Manter seus pares informados das matérias discutidas e deliberadas.

CAPITULO V
DO FUNCIONAMENTO
Secao |
DAS REUNIOES

Art. 13. O comparecimento dos membros do CONSEPE as reunides é preferencial em

relagdo a qualquer outra atividade administrativa ou académica no UniFUNVIC.

Art. 14. Os membros discentes, no periodo necessario a participacdo nas sessdes do
Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensao, nédo sofrerdo prejuizo em suas atividades

académicas.
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Paragrafo unico: O membro discente podera requerer a reposicao das atividades
académicas, apresentando ao Coordenador de Curso, uma declaragao de participagao

na sessao, expedida pela secretaria de 6rgaos colegiados.

Art. 15. O CONSEPE reunir-se-a:

| - Ordinariamente, uma vez a cada trimestre, conforme agenda prevista em calendario
proprio, que deve estar organizado de acordo com os calendarios do CONSUNI;

Il - Extraordinariamente, mediante decisao do Presidente ou por requerimento de 2/3
(dois tergos) de seus membros;

§ 1° As convocagbes para as reunides ordinarias e extraordinarias seréo
encaminhadas nominalmente aos membros com antecedéncia de no minimo 15 dias,
por meio eletrénico, devendo informar a pauta da reunido e enviar os materiais para
apreciagao;

§ 2°. As reunibes ordinarias realizar-se-do em horarios e dias fixados pelo calendario
previamente elaborado e aprovado na primeira reunido do Conselho;

§ 3°. As reunides serao realizadas em local a ser indicado no aviso de convocagao as
reunioes;

§ 4°. As reunides ordinarias e extraordinarias serdo reservadas aos seus membros,
podendo ser acompanhadas por pessoas previamente autorizadas pelo Conselho e,
dependendo das condigdes técnicas, serem transmitidas ao vivo, filmadas ou gravadas;
§ 5° A convite dos membros, poderdo participar da reunido, pessoas cujos
depoimentos possam esclarecer assuntos de qualquer natureza;

§ 6° A convocacado das reunides do CONSEPE, contendo a pauta e a data de
realizacao sera divulgada no ambito do UniFUNVIC;

§ 7°. O periodo de recesso do CONSEPE coincidira com o recesso académico,
cabendo nesses periodos apenas convocagdes extraordinarias, quando matéria de
urgéncia assim o recomendar;

§ 8°. Os membros deverao informar com antecedéncia qualquer impedimento para

participar da reunido ordinaria ou extraordinaria para que seu suplente seja convocado.
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Art. 16. Aos membros do CONSEPE, que por interesse do CONSINI ou da REITORIA,
necessitem participar de reunides, comissdes ou avaliagdes, fora do seu campus de
lotagao, sera assegurado:

| - Aos servidores o direito de diarias, passagens ou restituicbes de despesas de
viagem, autorizadas previamente;

I - Os recursos necessarios para pagamento das despesas serdao a conta do

orcamento do Gabinete da Reitoria.

Secao |l
DA INSTALACAO E DA ORGANIZACAO DAS REUNIOES

Art. 17. O CONSEPE sera instalado:

| - Em primeira chamada no horario de convocagao com a presenca de todos os
membros;

Il - Em segunda chamada, apds 15 minutos do horario de convocagao com a presencga
da maioria absoluta dos membros, ou seja, com o0 numero inteiro imediatamente
superior a metade dos membros do Conselho;

Il — Em terceira chamada, apés trinta minutos do horario de convocagao com qualquer
quorum;

IV — A auséncia de determinada classe de representantes ndo impede o funcionamento
da reuniéo;

V - Em caso de urgéncia, o Presidente podera decidir ad referendum, submetendo a
decisao na proxima reunido, sem que 0 seu tramite seja sobrestado, podendo seguir
para apreciagdao em outros féruns ou conselhos, conforme as normas estabelecidas;

VI - As matérias aprovadas ad referendum deverdo ser, na sessdo seguinte do
conselho, esclarecidas e justificadas pelo presidente para homologacgao.

Paragrafo unico - As propostas de matéria devem ser encaminhadas pelos
proponentes para a presidéncia do CONSEPE, por intermédio da Secretaria dos

Orgaos Colegiados, para designacao de relator.

Art. 18. A reunido obedecera, preferencialmente, a seguinte sequéncia:

| — Expediente;
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Il — Ordem do dia; e

[l — Comunicagao dos conselheiros.

§ 1°. O expediente, a critério do Presidente, compreendera:

a) comunicagbes da Presidéncia em assuntos de interesse institucional e que nao
envolva matéria a ser discutida na reuniao;

b) apreciagao da justificativa de falta de conselheiros;

c) aprovagao da ata da reunido anterior; e

d) formulagdo de consultas e pedidos de esclarecimentos dos conselheiros a
Presidéncia, em assunto de interesse do Conselho;

§ 2°. A Ordem do dia constituir-se-a da apresentacéo, leitura, discusséo e votagao dos
assuntos em pauta e dos processos que tenham sido distribuidos para serem relatados
na reuniao;

§ 3°. Por solicitacdo de um ou mais membros, desde que justificado e aprovado pela
plenaria, podera ocorrer mudanga na Ordem do Dia e inclusdo ou exclusdo de algum
item de pauta;

§ 4°. As comunicagbes dos conselheiros constituir-se-ao de informagdes, pedidos de
esclarecimentos ou quaisquer outros assuntos de interesse institucional e deverao ser

apresentados em, no maximo, 3 (trés) minutos;

Art. 19. Nao havendo membro do CONSEPE com conhecimento técnico especifico, o

presidente podera indicar pareceristas ad hoc.

Art. 20. A apreciagdo das matérias devera atender aos seguintes procedimentos:

| - Apresentacao da matéria;

I - Leitura do parecer pelo relator, que devera conter um relatério escrito
fundamentando a deciséo;

[l - Discussao da matéria e do parecer pelos membros presentes;

IV - Votacéo do parecer;

V — Deliberacéo;

§ 1°. Durante a discussdo da matéria, um ou mais membros do CONSEPE poderéo

solicitar pedido de vistas, o qual devera ser votado, havendo a aprovagédo por no
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minimo 2/3 dos presentes, em que ficara suspensa a discussao até a reunido seguinte,
na qual devera obrigatoriamente ser votada;

§ 2°. O pedido de vistas podera ser solicitado uma unica vez para cada matéria.

Art. 21. As decisdes do Conselho serdo formalizadas segundo a natureza da votagao
em:

a) Resolugodes;

b) Pareceres;

c) Recomendacoées;

d) Indicagbes; ou

e) Diligéncias.

Art. 22. A votagao sera simbdlica ou nominal, adotando-se a primeira forma sempre
que a segunda nao for requerida, nem expressamente prevista.

§ 1°. O resultado de cada votagao constara da ata da reunido, assim como os votos em
separado, sempre que encaminhados por escrito ao Presidente, apds a sesséo;

§ 2° Na votacdo simbdlica, a matéria sera considerada aprovada se nao houver
manifestacdo em contrario;

§ 3°. Na votacdo nominal, cada conselheiro manifestara seu voto oralmente;

§ 4°. Quando no decurso de uma reuniao faltar quorum para as votagbes, a matéria

constante da Ordem do Dia podera ser discutida informalmente.

CAPITULO VI
DAS DELIBERACOES

Art. 23. As deliberagdes serao tomadas com base na maioria simples dos votos dos
membros presentes incluindo o presidente:

§ 1°. Em caso de empate o presidente tera o voto de qualidade ou desempate;

§ 2°. De cada reunido sera lavrada uma ata pela secretaria, contendo os pontos de
pauta e encaminhamentos sobre cada matéria, que sera lida e aprovada na reunidao

seguinte e assinada pelos membros presentes na reunido anterior;
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§ 3°. As deliberagbes deverdao ser encaminhadas para analise da Reitoria, num prazo
de trés dias apos a reuniao;

§ 4°. Os encaminhamentos do CONSEPE dos quais impacte ou resulte alteragdo da
politica de ensino, pesquisa e extensdo do UniFUNVIC, deverao ser encaminhados e
referendados ou homologados pelo Conselho Universitario - CONSUNI;

§ 5°. Poderao ser apresentados pedidos de reconsideracdo aos encaminhamentos do
CONSEPE;

| - Os pedidos de reconsideragao devem ser apresentados ao presidente no prazo de
trés dias horas a contar do encaminhamento e protocolo da deliberagdo, devendo
conter fundamentos que justifiquem o pleito;

Il - Tendo sido indeferido o pedido de reconsideragdo, cabera recurso ao CONSUNI, no

prazo de 30 (trinta) dias, a contar da ciéncia do indeferimento.

CAPITULO VII
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 24. O presente regulamento podera ser alterado parcial ou totalmente pelo
CONSEPE, em reuniao convocada especificamente para apreciacdo do assunto,

devendo ser submetido a aprovacao do Conselho Universitario - CONSUNI.

Art. 25. As alteragdes decorrentes de mudancas no Estatuto do UniFUNVIC ou
Regimento Geral do UniFUNVIC serdo automaticamente incorporadas a este

regulamento.

Art. 26. O primeiro processo de escolha dos membros sera conduzido por Comissao
indicada pelo presidente do CONSUNI, através de edital especifico.
Paragrafo unico — Apds a posse e na primeira reunido, o CONSEPE devera propor uma

minuta de seu Regimento Interno, a ser encaminhada para a deliberagdo do CONSUNI.

Art. 27. A Presidéncia do CONSEPE excluira discricionariamente matérias estranhas

as competéncias do referido Conselho, cabendo recurso ao CONSUNI.



CENTRO UNIVERSITARIO FUNVIC UniEUNVI

2 Credenciado pela portaria n°. 1.270, de 04/07/2019, D.O.U. n°® 128, se¢do 1, pag. 59, de 05/07/2019

Art. 28. Os casos omissos deverao ser encaminhados para discussao pelo CONSEPE
disciplinados por maioria dos membros, em reunido convocada para deliberagao do

assunto, devendo ser submetido a aprovacgao do Conselho Universitario - CONSUNI.

DE-SE CIENCIA, PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE.

Pindamonhangaba/SP. 04 de junho de 2024.

SEGUE PORTARIA DE APROVAGAO
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Portaria CONSUNI n° 003/2024

Dispbe sobre a provagdo do Regimento do
Conselho de Ensino, Pesquisa e Extenséo do
Centro Universitario FUNVIC - UniFUNVIC.

O Conselho Universitario — CONSUNI, por meio de seu Presidente, no uso de
suas atribuicbes legais e estatutarias, e considerando a necessidade de
adequacao e atualizacdo do documento institucional, que foi apreciado e
aprovado pelos seus membros, na segunda reunidao trimestral do CONSUNI,
de acordo com as normativas institucionais do UniFUNVIC e legislagbes

vigentes, resolve:

1°. Aprovar a nova redacdo para o Regimento do Conselho de Ensino,
Pesquisa e Extensdo do Centro Universitario FUNVIC — UniFUNVIC, que
ajudara a Reitoria junto as politicas institucionais de ensino, pesquisa e
extingdo do UniFUNVIC.

2°. A presente portaria torna sem efeito as anteriores, referentes ao
Regimento do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo do UniFUNVIC, e

entra em vigor a partir desta data.

Pindamonhangaba/SP, 05 de junho de 2024.

=T

Prof. Luis Otavio Palhari
Presidente do CONSUNI — UniFUNVIC
Reitor do UniFUNVIC



